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Prefeitura Municipal de Lages
Secretaria de Administracio da Fazenda
Diretoria de Recursos Humanos

OFiCIO N° 1106/2022 — /DRH/PML Lages, 14 de dezembro de 2022.

a)

b)

d)

Rotina de Atendimento
Processo Admissional dos Professores — Ano de 2023.

llustrissimos,

Cumprimentando-os cordialmente venho por meio deste, encaminhar a rotina
administrativa/funcional para a realizagdo das admissées dos servidores
contratados para ocupar o cargo/funcéo de professor (a) na rede municipal de
ensino, através de processo seletivo, mediante a necessidade de padronizagdo
das agbes bem como elucidacédo de demandas pertinentes.

O atendimento sera centralizado no Servico de Atengdo & Saude do Servidor
(SASS), para tanto, é necessario o comparecimento pontual, sem necessidade
de antecipagdo, tendo em vista a secessdo dos atendimentos por horarios
especificos, também solicita-se que nao haja a presenca de acompanhantes.

O agendamento discriminado por horario serd repassado pela Secretaria
Municipal de Educagéo, e os convocados deverio comparecer ao SASS,
munidos da documentagdo e dos exames exigidos conforme Edital do
Processo Seletivo n° 004/2021, constantes nas relacées em anexos. Frisa-se
que tanto os documentos, quantos os exames devem estar completos no
momento do ato admissional, sob pena de reagendamento para data diversa.
Informa-se que por determinagao da Auditoria Geral e Controladoria Interna do
Municipio, ndo poderao ser reaproveitados quaisquer documentos e/ou exames
de contratos anteriores, sendo necessaria apresentagdo atualizada dos
mesmos.

Concernente aos horarios, em razdo da demanda a ser atingida em quantidade

determinada de dias, a divisdo sera feita da seguinte forma:

PERIODO MATUTINO

- 8 horas - 15 (quinze) atendimentos;
- 9 horas - 15 (quinze) atendimentos:
- 10 horas- 15 (quinze) atendimentos;
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- 11 horas — 05 (cinco) atendimentos.

Os atendimentos subdivisionados no ltem 4" s30 relativos a apresentacao da
documentacdo completa, bem como insercao dos dados no sistema e redacao
do contrato, tal atendimento sera procedido pela equipe do DRH, posterior a
isto, sera agendado pela equipe de enfermagem do SASS, o retorno para o

periodo vespertino, sendo este retorno dividido da seguinte forma:

PERIODO VESPERTINO

- 15 horas — 20 — (vinte) atendimentos;
- 16 horas — 20 (vinte) atendimentos;

- 16h30min — 10 (dez) atendimentos.

Os atendimentos subdivisionados no ltem “e” sdo relativos & apresentacao dos
exames admissionais ao médico do trabalho, bem como avaliagao do quadro
de satide do convocado.

Posterior 2 apresentagéo da documentagao, bem como dos exames medicos,
se considerado apto, o convocado fara a assinatura do contrato de trabalho
junto a municipalidade, encerrando assim o} procedimento
burocratico/administrativo, estando a disposicdo para atuagao junto as
unidades escolares submetidas a Secretaria Municipal de Educagao.

Considerando todo o anteriormente exposto, frisa-se gue é de vital

importdncia que seja estritamente observado os _horarios para

comparecimento ao SASS, sem a_necessidade de chegada antecipada,

tendo em vista que, havera distribuicdo de senhas apenas_para 0S

convocados que estiverem relacionados para tal horario, sendo assim ndo

ocorrerio atendimentos fora do horario agendado.

Igualmente, conforme ja citado, em caso de documentacdo ou exames,
incompletos efou faltantes, ocorrera reagendamento para apresentagcao em
nova data.

Visando garantir maior celeridade e mitigar possiveis situagdes que escapem

ao procedimento ordinario, solicita-se atengao na leitura das relagdes de
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documentos e exames médicos e atentar-se a solicitacdo de copias e vias
originais, bem como a validade dos exames médicos.

Colocamo-nos a disposigéo para quaisquer esclarecimentos cabiveis.

Respeitosamente,

ya»

WALDEKD SILVA MADURElRA
Diretor  /
Mat. 22286/5:,!/
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